Ata da 172 Reunido Ordinéria do Ndcleo Docente Estruturante do Curso de Graduagdo em
Engenharia Quimica

Aos 08 dias do més de novembro de 2023, as 10:00 horas, de forma remota, por meio do link:
meet.google.com/rvj-xhig-dzy, reuniu-se o Nucleo Docente Estruturante do Curso de Graduagdo em
Engenharia Quimica, sob a presidéncia do professor Hugo Alvarenga Oliveira, com a presenca dos
seguintes professores membros do colegiado: Ana Carla da Silveira Lomba Sant Ana Coutinho, Jones
Colombo, Jorge Eduardo da Silva Ourique, Laurinda Fatima Braganca, Luciane Pimentel Costa
Monteiro, Mauricio Alves de Melo Junior, Rita de Cassia Colman Simoes; e as convidadas: Isabella
Muniz de Vasconcellos e Shirlei Aparecida de Oliveira. O professor Hugo, coordenador do Curso de
Engenharia Quimica, inicia a reunidao que contempla a seguinte pauta: 1. Aprecia¢ao e Aprovacgao da
Ata da 162 da Reunido Ordindria do NDE; 2. Resolugdo de Estagio Supervisionado; 3. Resolugao de
Trabalho de Conclusdo de Curso e; 4. Assuntos Gerais. No primeiro item da pauta, tem-se a
aprovacao da Ata da 162 Reunido Ordinaria do NDE. Passando para o segundo item, que trata sobre
a Resolucdo de Estagio Supervisionado, foram sugeridas algumas altera¢cdes em relacdo a atual
resolucdo, Resolugdo TGQ n° 05/2016: (a) aumento do requisito de carga horéria da disciplina
TEQOO0155 - Projeto Final de Curso para 2500 h; (b) atividades: participacdo em projetos de pesquisa
ou extensdo UFF, iniciacdo cientifica; e estudo orientado individual podem substituir a carga horaria
de Estagio Obrigatdrio; (c) incorporagao das diretrizes gerais para elaboragao e redagao do relatério
de estagio supervisionado do curso de Engenharia Quimica e; (d) incorporacdo das atividades do
Simpdsio de Engenharia Quimica da UFF — SIENQUI-UFF na resolucdo. A proposta da nova resolucao
estd no Anexo A e as diretrizes gerais no Anexo B. No terceiro item da pauta, referente a Resolucao
de Trabalho de Conclusdo de Curso, foram sugeridas algumas altera¢des em relagao a resolugao
anterior, TGQ no 04/2016: (a) aumento do requisito de carga horaria da disciplina TEQ00155 - Projeto
Final de Curso para 2500 h; (b) as atividades da disciplina Projeto Final de Curso poderdo ser
desenvolvidas em grupo constituido por até 02 (dois) alunos — o atual nimero é de até 03 (trés)
alunos; (c) cada professor poderd orientar até 02 (dois) trabalhos por semestre. Ficam excluidos da
contabilizacdo a coorientacao de trabalhos e os trabalhos orientados em semestres anteriores que
foram reprovados na disciplina TEQ00155 - Projeto Final de Curso e; (d) a data da defesa devera ser
marcada com a concordancia entre as partes e a disponibilidade de horario dentro do SIENQUI-UFF.
A data devera ser informada ao professor responsavel pela disciplina com antecedéncia minima de
05 (cinco) semanas, conforme calendario previsto no Projeto de Extensdo do SIENQUI-UFF. Passando
para o quarto item da pauta, Assuntos Gerais, o professor Hugo relatou que a maioria dos alunos do
curso de engenharia Quimica ja preencheu o Questionario do Aluno do ENADE 2023. Nada mais
havendo a tratar, o professor Hugo agradece a presenca e participacdo de todos e encerra a reuniao
lavrando a presente ata que vai por ele assinada. Y 277
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Niterdi, 08 de novembro de 2023.

Hugo Alvarenga Oliveira
Coordenador do Curso de Engenharia Quimica
Matricula. SIAPE: 1905387
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Anexo A

RESOLUCAO TCE N° xx/XXxx

Regulamenta o Estagio Curricular Obrigatério no
ambito do Curso de Engenharia Quimica da
Universidade Federal Fluminense.

O Colegiado do Curso de Engenharia Quimica, vinculado a Escola de Engenharia, em reunido
ordindria de XX/XX/XXXX e,

considerando a Lei n°® 11.788/08, de 25 setembro de 2008, que dispde sobre os estagios de
estudantes de estabelecimento de ensino superior, de educacdo profissional, de ensino médio, da
educacéo especial e dos anos finais do ensino fundamental, na modalidade profissional da educacéo
de jovens e adultos;

considerando o Regulamento dos Cursos de Graduagédo da UFF, Resolugdo CEP n° 001/2015
de 14 de janeiro de 2015;

considerando a Resolugdo UFF n° 298/2015, de 01 de julho de 2015, do Conselho de Ensino
e Pesquisa, regula a aplicacdo da lei para os estudantes do curso de graduacao;

considerando o disposto no Projeto Pedagdgico, aprovado pelo Conselho de Ensino e
Pesquisa, Resolucdo CEPEX/UFF n° 1.945, de 31 de maio de 2023,

RESOLVE:

Art. 1° Estabelecer normas e procedimentos para a habilitacdo de alunos do Curso de
Graduacdo em Engenharia de Quimica para a realizacdo de Estagio Obrigatério, e demais
providéncias, para os estudantes vinculados a matriz curricular 27.001.04 e 27.001.05.

Art. 2° As atividades relacionadas ao Estagio Obrigatorio tratadas nesta resolucdo sdo aquelas
associadas a disciplina TEQ 00154 - Estagio Supervisionado.

Art. 3° Para se inscrever na disciplina de Estagio Supervisionado, o aluno devera ter cursado
2500 horas em disciplinas obrigatérias e optativas e devera estar ou ja ter realizado estagio em area de
atuacdo de Engenharia Quimica.

Art. 4° O Estagio Obrigatorio interno podera ser cumprido das seguintes formas:

| - Participacdo em projetos de pesquisa e/ou extensdo, internos a UFF;

Il - Iniciagdo Cientifica;

Il - Estudo orientado individual, supervisionado por professor orientador, desenvolvido em
conteudos especificos de Engenharia Quimica, e acompanhado de Plano de Atividades.

Art. 5° Apos efetuada a inscricdo na disciplina de Estagio Supervisionado, de acordo com 0s
procedimentos de inscricdo em disciplinas adotados pela Coordenagdo do Curso de Engenharia
Quimica em consonancia com as normas da UFF, o aluno terd um prazo de até 20 dias, ap0s inicio do
periodo letivo, para apresentar ao professor ou a comissdo de estagio responsavel pela disciplina de
Estagio Supervisionado os seguintes documentos:

a) Contrato de Estagio devidamente assinado pela empresa em convénio com a UFF ou
declaragéo do orientador de estagio ndo empresarial;

b) Plano de Atividades;
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c) Declaracdo contendo informacGes sobre o nome do orientador, tempo e descricdo da
atividade desenvolvida, caso o Estagio Obrigatdrio Interno seja cumprido de acordo com o art. 4°.

Art. 6° Cada aluno matriculado na disciplina de Estagio Supervisionado tera um professor
orientador pertencente ao Departamento de Engenharia Quimica e de Petroleo, preferencialmente da
area afim ao estagio, indicado pelo professor ou pela comissdo de estagio responsavel pela disciplina,
ap6s o cumprimento do estabelecido no art. 5° desta resolucgéo.

Art. 7° Cabe ao professor orientador:

a) Orientar o aluno quanto ao contetdo e desenvolvimento do relatério técnico a ser
apresentado em data especificada pelo professor ou pela comissdo de estagio responsavel pela
disciplina de Estagio Supervisionado;

b) Avaliar o Relatério Técnico e enviar nota ao professor ou a comissdo de estagio
responsavel pela disciplina de Estagio Supervisionado.

Art. 8° Durante a disciplina de Estagio Supervisionado, o aluno devera:

a) desenvolver um relatério das atividades desempenhadas por ele durante o estagio,
conforme normas ABNT ou modelo UFF e diretrizes em anexo;

b) entregar uma ficha de avaliacdo feita pelo profissional supervisor do estagio de acordo
com o modelo previsto pelo professor ou pela comissdo de estagio responsavel pela disciplina de
Estagio Supervisionado;

C) elaborar resumo do relatério de estagio segundo modelo disponibilizado pela comissdo
organizadora do Simpdsio de Engenharia Quimica da UFF, SIENQUI-UFF;

d) preparar e apresentar o relato do estdgio no SIENQUI-UFF segundo datas
disponibilizadas pela comissao organizadora do SIENQUI-UFF.

Art. 9° A nota final do aluno na disciplina sera dada pelo professor orientador na universidade,
com base nos itens constantes no art. 8° deste regulamento.

Art. 10° Os casos omissos serdo decididos pelo Colegiado do Curso de Engenharia Quimica.

Art. 11° A presente resolucdo entra em vigor na data de sua publicacéo, e ficam revogadas as
disposicdes da Resolucdo TGQ n° 05/2016.
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Anexo B

DIRETRIZES GERAIS PARA ELABORACAO E REDACAO DO RELATORIO DE
ESTAGIO SUPERVISIONADO DO CURSO DE ENGENHARIA QUIMICA

A elaboracéo do relatdrio técnico de estagio deve obedecer a determinada estruturacdo, que depende
basicamente de sua finalidade e da natureza dos assuntos a serem abordados. Recomendam-se as

seguintes regras:

I. P&ginas iniciais do Relatério de Estagio Supervisionado

As paginas iniciais do relatorio ndo sdo numeradas.

a) Capa: contendo um cabecalho com o nome da Universidade Federal Fluminense, da
Escola de Engenharia e do Curso de Engenharia Quimica, o titulo do documento, 0 nome

da concedente do estagio, 0 nome do aluno e a data.

b) Contracapa: contendo um cabecalno com a expressdo: “Relatério de Estdgio
Supervisionado, apresentado ao Curso de Graduacdo em Engenharia Quimica,
oferecido pelo departamento de Engenharia Quimica e de Petroleo da Escola de
Engenharia da Universidade Federal Fluminense, como requisito parcial para
aprovacgéo na disciplina TEQO0154 - Estagio Supervisionado I.” Abaixo devera vir o

nome e a assinatura do aluno e do professor orientador, o local e a data.

c) Formuléario de Termo de Compromisso: contendo o comprovante do estagio
fornecido pelo concedente, em folha com timbre préprio, devidamente assinado, em que
conste, pelo menos, o periodo de realizacdo do estagio e a carga horéaria total do

trabalho e as assinaturas.

d)  Resumo: contendo, de forma sucinta, as principais informacdes do Relatorio de Estagio

Supervisionado.

Folha de sumario: contendo a tabulacéo das diferentes etapas do relatorio discriminadas a seguir, em
funcéo da numeracéo das paginas do documento.
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Il. Corpo do Relatorio de Estaqgio Supervisionado

As péginas sdo numeradas em algarismos arabicos. Atencdo: para humerar a primeira pagina do
corpo do relatorio, deve-se levar em consideracao o total do nimero de folhas das Paginas iniciais

do Relatdrio de Estagio, com excecdo da capa.

1 INTRODUCAO

Neste item, devem ser indicados os dados basicos que caracterizam o estagio, tais como: finalidade,
local, periodo de realizagdo e carga horaria.
Adicionalmente, deve-se fazer uma abordagem sucinta das principais atividades desenvolvidas

durante o estagio.

2 OBJETIVOS
Consiste na exposicdo resumida dos objetivos visados no desenvolvimento das atividades
desenvolvidas no estagio e descritas no item anterior.

3 DESENVOLVIMENTO

Nesta etapa, cada relatério assume uma conotacdo propria, relativa a sua natureza especifica.
Deverdo ser usados titulos especificos, que podem ou ndo ser subdivididos em outros, de acordo
com a natureza das atividades do estagio.

Sugere-se efetuar a divisdo desse item em duas partes principais. A primeira delas com foco na

concedente do estagio e a segunda com foco nas atividades desenvolvidas.

3.1. Sobre a concedente do estagio

Deve-se fazer uma descric¢éo concisa e objetiva sobre a concedente do estagio, envolvendo-se a sua
localizag&o geografica e vias de acesso, 0 seu historico de atividades, as atividades produtivas, as

areas de atuagdo, com destaque para os setores e/ou unidades em que o estagio foi realizado.

3.2. Atividades desenvolvidas no estagio

Este item do relatério envolve a descricdo de todas as atividades desenvolvidas durante o estagio,
informando se essas atividades foram ou ndo supervisionadas, bem como o tempo dedicado a elas.

Devem ser usados textos explicativos, informagfes sobre os dados coletados, procedimentos
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técnicos utilizados, resultados obtidos, fatos observados, relatorios analisados, fotografias,
esquemas, fluxogramas, em consonancia com a natureza dos trabalhos. A redagédo deve ser feita de

forma impessoal.

4 CONCLUSOES

Neste item, deve-se fazer uma sintese final sobre as atividades de estagio, expressando a
contribuicdo do estagio para o aprendizado e para a formacéo pessoal e profissional do aluno em
Engenharia Quimica, associando as atividades desenvolvidas as disciplinas do curriculo de

Engenharia Quimica da Universidade Federal Fluminense.

5 RECOMENDACOES E SUGESTOES

Neste item, devem ser enumeradas as principais observacdes efetuadas pelo estudante quanto aos
aspectos técnicos e gerenciais do processo vivenciado durante as atividades, bem como as sugestoes
de melhoria dos trabalhos, em termos de sequéncia das atividades, qualidade do produto, seguranca

do trabalho, produtividade etc., além de sugestfes de disciplinas para melhoria da grade curricular.

6 REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS

As referéncias bibliograficas consultadas durante o desenvolvimento das atividades doestagio ou
durante a elaboracao do texto devem ser citadas e apresentadas de acordo com as normas em vigor da
ABNT, disponiveis na Biblioteca da Escola de Engenharia.

7 ANEXOS/APENDICE

Englobam quaisquer dados adicionais que venham a complementar ou enriquecer o conteddo do
relatorio e que ndo constituem matéria propriamente dita desse, tais como: abacos, tabelas, gréaficos,

desenhos, memorias de célculo, programas, fotografias etc.

Incluir a Ficha de Avaliagdo de Desempenho do Estagiario preenchida, assinada e carimbada pelo

supervisor da empresa / instituicdo concedente.

lll. Eormatacéo
A formatacdo do Relatério de Estagio Supervisionado deverd obedecer & seguinte padronizag&o:

folha em tamanho A4; letra Times New Roman tamanho 12 ou Arial tamanho 11; espago 1,5 entre
linhas; margens superior e lateral esquerda com 3 cm, e margens direita e inferior com 2 cm.

As paginas do corpo do documento devem ser numeradas na parte inferior, no canto direito.
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Anexo C

RESOLUCAO TGQ N° XX/2023

Regulamenta o Trabalho de Concluséo de Curso no
ambito do Curso de graduacdo em Engenharia Quimica
da Universidade Federal Fluminense.

O Colegiado do Curso de Engenharia Quimica, vinculado a Escola de Engenharia, em reunido
ordinaria de XX/XX/XXxX e,

considerando o Regulamento dos Cursos de Graduacao da UFF, Resolucdo CEP n° 001/2015,
de 14 de janeiro de 2015;

considerando o disposto no Projeto Pedagogico aprovado pelo Conselho de Ensino e Pesquisa,
Resolugdo CEPEX/UFF n° 1.945, de 31 de maio de 2023;

RESOLVE:

Art. 1° Regulamentar a inscri¢do, o acompanhamento e a avaliagdo na disciplina TEQ 00155 -
Projeto Final de Curso.

Art. 2° Os alunos somente poderdo se inscrever e cursar a disciplina TEQO00155 - Projeto Final

de Curso a partir de 2500 h cursadas.

Art. 3° Trabalho de Conclusédo de Curso (TCC), através da disciplina TEQ00155 - Projeto Final
Curso deve ser voltado para temas correlacionados ao campo da Engenharia Quimica.

Art. 4° As atividades da disciplina Projeto Final de Curso poderdo ser desenvolvidas
individualmente ou em grupo constituido de até 02 (dois) alunos, com orientador/orientadores de livre

escolha dos alunos ou designado pelo Departamento de Engenharia Quimica e de Petréleo.

Paragrafo Unico — o numero maximo de orientadores por projeto serd de 02 (dois), com a

possibilidade de um orientador externo de notdrio saber e um interno da UFF.

Art. 5° Apos efetuada a inscrigdo na disciplina TEQ 00155 - Projeto Final de Curso, de acordo
com os procedimentos de inscricdo em disciplinas adotados pela Coordenacao do Curso de Engenharia
Quimica, o(s) aluno(s) tera(do) um prazo de ate 15 (quinze) dias para comunicar por escrito, ao(s)
professor(es) responsavel(is) pela disciplina de Projeto Final de Curso, a composicdo de sua equipe,

o(s) orientador(es) e uma proposta de trabalho.
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Paragrafo Gnico — a notificacdo sera feita através de um documento que devera conter a
concordancia do(s) orientador(es), o titulo do projeto, o(s) nome(s) do(s) aluno(s) envolvido(s) e uma
proposta de trabalho, segundo modelo em anexo.

Art. 6° A orientacdo quanto ao contetdo, desenvolvimento do trabalho e redacédo final do

trabalho ficara a cargo do(s) professor(es)-orientador(es):

8 1° - O acompanhamento dos trabalhos e/ou projetos sera feito através de reunides com
periodicidade minima mensal, previamente agendadas entre o(s) orientador(es) e o(s) orientado(s).

8 2° — O(s) professor (es) responsavel(is) pela disciplina de Projeto Final de Curso fara(ao)
um acompanhamento metodoldgico e pedagdgico, zelando pela realizacdo do trabalho em
conformidade com os objetivos fixados pelo Departamento de Engenharia Quimica e de Petroleo e
com as normas dos trabalhos técnico-cientificos, através da entrega de comprovantes com ciéncia do(s)

orientador(es).

Art. 7° Cada professor podera orientar até 02 (dois) trabalhos por semestre. Ficam excluidos
da contabilizacéo a coorientacdo de trabalhos e trabalhos orientados em semestres anteriores que foram
reprovados na disciplina TEQ00155 - Projeto Final de Curso.

Art. 8° Ao final do Projeto Final de Curso, o(s) aluno(s) devera(ao) apresentar o TCC dentro
do projeto de Extensdo - Simpdsio de Engenharia Quimica da UFF — SIENQUI-UFF e sera (do)
arguido (s) em sessdo publica, por uma banca composta por pelo menos 03 (trés) professores, sendo o
presidente da banca o professor orientador da UFF, e mais 02 (dois) professores convidados, que
podem ser da propria UFF ou externos. Os professores convidados podem ser substituidos por
profissionais de competéncia na area tematica em que for realizado o Projeto Final. Caso haja 02 (dois)

orientadores, a banca devera ser composta de no minimo 04 (quatro) membros.

§ 1° — Um dos membros da banca devera ser obrigatoriamente do Departamento de

Engenharia Quimica e de Petréleo (TEQ), podendo este ser um dos orientadores.

8 2° - A avaliacdo devera considerar a fundamentagdo teorica do problema, a consisténcia

dos resultados, a organizacéo do texto e a qualidade da redacéo.

§ 3° — O Trabalho de Conclusdo de Curso devera obrigatoriamente obedecer as Normas da
ABNT ou modelo UFF, para apresentacao de trabalhos académicos.

8 4° — O(s) aluno(s) devera(&o) entregar uma copia para cada membro da banca com 15 dias

de antecedéncia da data da defesa do projeto, ou como for acordado entre os membros da banca.
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8 5°— 0O Trabalho de Concluséo de Curso devera conter folha de aprovacao na qual constaréo

as assinaturas dos membros da banca.

8 6° — A data da defesa deverd ser marcada com a concordancia entre as partes e a
disponibilidade de horario dentro do Simpoésio de Engenharia Quimica da UFF — SIENQUI-UFF. A
data devera ser informada ao(s) professor(es) responsavel(is) pela disciplina com antecedéncia minima
de 05 (cinco) semanas, conforme calendario previsto no Projeto de Extensdo do Simpésio de
Engenharia Quimica da UFF — SIENQUI-UFF.

8 7° — O(s) aluno(s) devera(do) entregar ao(s) professor(es) responsavel(is) pela disciplina o
Trabalho de Conclusdo de Curso corrigido, no formato pdf, para arquivamento no Repositorio da

Biblioteca da UFF, até o final do periodo letivo

§ 8° — A versdo eletrbnica de que trata o paragrafo 6° deste artigo devera conter a Ficha

Catalografica e a Folha de Aprovacao assinada pelos membros da banca.
8 9° — Né&o caberé aplicacdo de Verificacdo Suplementar.

Art. 9° Os casos omissos a esta norma serdo resolvidos pelo Departamento de Engenharia
Quimica e de Petréleo, em conformidade com os objetivos fixados pelo Colegiado do Curso de
Engenharia Quimica.

Art. 10° A presente resolucdo entra em vigor na data de sua publicacédo, e ficam revogadas as
disposicdes da Resolugdo TGQ n° 04/2016.
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Titulo do Trabalho:

Engenharia Quimica

Anexo D

TEQ 00155 - PROJETO FINAL DE CURSO

PROPOSTA DE TRABALHO

Nome dos componentes da equipe: (maximo de 3 alunos)

NOME

E-MAIL

RUBRICA

Nome (s) do(s) professor(es) orientador(es) do Trabalho:

1.

2.

Resumo da Proposta do Trabalho: (para informacdes adicionais use o verso da folha)

DATA:

Assinatura do orientador

Assinatura do orientador
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